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支    出    證   明   單
中  華  民  國    年    月    日
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說明：
一、本單用途：於傳統市場購買無法取得合法憑證時，由經手人填具本證明單，註明菜餚名目及價格明細，經有關人員證明及單位主管核實後，黏附於「核銷請款單」或「零用金支出證明單」作為原始憑證。
2、 核銷或請款程序：請款時應填立「核銷請款單」或「零用金支出證明單」，
(一)若屬下列情形之一者，應填立「核銷請款單」：
1、核銷預支款項。
2、金額高於新台幣伍仟元以上已完成申購、採購、驗收之採購案件或費用之請款。
(二)請款金額低於新台幣伍仟元以下者，得填寫零用金支出證明單，依零用金作業程序請款
