文藻外語大學
支出憑證粘存單
	憑證編號
	預算科目
	金額
	用途說明

	
	
	千萬
	百萬
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經手人
	二 級
單位主管
	一 級
單位主管
	會計人員
	會計主任
	校長或授權人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


----------------------------------------------- 單  據  粘  貼  線 ---------------------------------------------------
相關規定：
1、凡接受政府各機關全額或部分獎補助計晝者，於請款核銷時，除填列本校「請款核銷單」外，後附憑證皆須以本「支出憑證粘存單」逐一黏貼。
2、支出憑證請依序號以膠水黏貼整齊，並清楚標註憑證號碼。
3、每一用途別科目(如人事費、業務費、維護費等)之憑證，須分別彙整後分開黏貼。
4、一般電子收銀機發票(長條式)，若以貨號代替品名或品名標示不清時，請將品名各逐筆標示並簽名證明之，如其他憑證已記載採購事項及貨品名稱，得免加註。










